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１．はじめに（留意事項）

＜web会議システムについて＞
○ 今回の説明会では、Webex Webinarsというオンライン会議システムにより
開催します。

○ Webexアプリケーションは、最新のアプリケーション版を事前にダウン 
ロード・インストールして参加してください。（ウェブブラウザ版ではマイ
クが使用できない場合がございます。）

＜マイク・カメラについて＞
○ 参加者は原則マイクオフとなり、カメラも使用できません。

また、Webex Webinarsの仕様上、他の参加者名は表示されません。

○ 発言を希望する場合はQ&A（チャット機能）から質問事項を入力するか、
挙手ボタンを押してください。必要に応じて事務局がマイクをオンにします。
（全ての質問にお答えできない場合がございます。予め御了承ください。）

＜入室開始時間について＞
○ 当日は説明会開始３０分前ごろから入室できるようにいたします。
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２．Webex登録フォームへの申し込み方法（１／３）

Webex Webinarsに参加するには、農林水産省HPの申込先URLのうち、参加を予定するブロックのURL
から、Webex登録フォームへアクセスし、事前に参加登録をしてください。

①予定するブロックのURLから、登録フォームへアクセス
②画面上の「登録」ボタンをクリック
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２．登録フォームの入力（２／３）

○必要事項を入力し、登録ボタンをクリックします。
○１つの組織から、複数の方が別のアカウントで参加される場合は、それぞれ登録をお願いします。
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①必要事項を記入

②「登録」ボタンをクリック



２．登録フォームの入力（３／３）

登録承認画面が出るので、OKボタンをクリックします（これで登録作業は終了です。）。
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３．Webex Webinarsへの参加方法

○ 参加登録の際に、自動配信される登録承認メールに記載のURLから参加します。
○ 説明会開始時間までに「ウェビナーに参加」ボタンをクリックし入室してください。
○ 事務局がイベントを開始するまで入室することはできません。

※ 登録承認メールの他の者への転送は、やめてください。
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４．Webex Webinarsの画面説明

○ 参加者は、マイク・カメラオフになります。Webex Webinarsでは、参加者はカメラオンにできません。
○ マイクのミュート解除は、必要に応じて事務局で操作します。
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５．質問する場合（Q&Aから質問事項等を入力）

○ 画面右側のQ&A（チャット機能）から、質問事項もしくは質問したい旨を入力してください。
事務局で確認後、必要に応じてマイクミュートを解除します。

○ Q&Aから質問事項を送信する場合は、送信先を「主催者」または「全員」に設定してください
。

①「主催者」または「全員」を選択し、
質問事項を入力後、Enterを押す。

②質問事項が事務局・パネリストに共有されます。
いただいた質問は事務局から返信する形で
参加者に共有します。
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【参考】音声・映像の出力について

音声・映像の出力トラブルがある場合は以下の手順で設定を確認してください。

②「スピーカーとマイクの設定」
を選択

③スピーカー、マイク
それぞれのプルダウンから
使用する機材を選択

①「音声とビデオ」を選択
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