
概要文書（物件）記載例１

令和３年１１月２２日修正　　

保管場所

1 地下書庫（法務部管理）書棚

弁護士（所属）  相談担当者（部署・役職）

1

令和3年9月25日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 高橋一郎（法務部・部長） 田中次郎（法務部コンプライア
ンス推進室・室長）

佐藤弁護士が当社従業員からヒアリングを行
い，不当な取引制限に当たる可能性の可否に
ついて法的意見をまとめた報告書

2

3

4

5

【公取審査規則特定通信】調査・検討結果報告書
　　単独の文書等
　　複数の文書等をファイル等につづったもの

特定物件の形式

共　通　記　載　欄

1

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

標題等
共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

調査・検討結果報告書

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番 作成・取得の日
通信をした者の氏名

（    ／   ）



概要文書（物件）記載例２

年　　月　　日　　

保管場所

2
法務部・コンプライアンス推進室

書庫

弁護士（所属）  相談担当者（部署・役職）

1

令和3年6月15日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 高橋一郎（法務部長） 別紙２－１のとおり 佐藤弁護士に法的助言を求めるため，社内調
査の結果を踏まえて作成した相談依頼文書
（令和3年6月16日に佐藤弁護士との相談に使
用した。）

2

令和3年7月1日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 高橋一郎（法務部長）
鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した文書

3

令和3年7月6日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 当社の従業員が競合他社の参加する会合に参
加していたことに関する佐藤弁護士からの電
話（令和3年7月5日）による法的助言を書きと
めた文書

4

令和3年9月2日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 最初の相談（令和3年6月16日）の内容を踏ま
え，令和3年8月23日に佐藤弁護士から法的助
言を受けた際のメモ

5

【公取審査規則特定通信】ファイル①
　　単独の文書等
　　複数の文書等をファイル等につづったもの

特定物件の形式

共　通　記　載　欄

2

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

佐藤弁護士との打ち合わせ報告書

標題等
共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

佐藤弁護士への相談依頼文書

社内アンケート調査に関する報告
書

「今回の社内調査」と書き出しの
電話メモ

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番 作成・取得の日
通信をした者の氏名

（    ／   ）



別紙様式２（「通信・共有した者」一覧表）

　 　通信をした者の氏名
　 　共有した者の氏名

取締役執行役員法務担当 山本三郎

法務部 法務部長 高橋一郎

法務部コンプライアンス推進室 室長 鈴木法子

法務部コンプライアンス推進室 室長 田中次郎

法務部コンプライアンス推進室 係長 加藤公太

法務部コンプライアンス推進室 係員 小林正子

所属／部署 役職 氏名

別紙　２－１

（   ／   ）



概要文書（物件）記載例３

年　　月　　日　　

保管場所

2
法務部・コンプライアンス推進室

書庫

弁護士（所属）  相談担当者（部署・役職）

1

令和3年6月15日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 高橋一郎（法務部長） 別紙２－１のとおり 佐藤弁護士に法的助言を求めるため，社内調
査の結果を踏まえて作成した相談依頼文書
（令和3年6月16日に佐藤弁護士との相談に使
用した。）

2

令和3年7月1日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 高橋一郎（法務部長）
鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した文書

3

令和3年7月6日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 当社の従業員が競合他社の参加する会合に参
加していたことに関する佐藤弁護士からの電
話（令和3年7月5日）による法的助言を書きと
めた文書

4

令和3年9月2日 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 最初の相談（令和3年6月16日）の内容を踏ま
え，令和3年8月23日に佐藤弁護士から法的助
言を受けた際のメモ（2/5ページ）

5

同上 佐藤太郎（佐藤法律事務所） 鈴木法子（コンプライアンス推
進室・室長）

別紙２－１のとおり 営業第1部に対する社内アンケートの結果を踏
まえ，令和3年8月31日に佐藤弁護士から法的
助言を受けた際のメモ（4/5ページ）

【公取審査規則特定通信】ファイル①
　　単独の文書等
　　複数の文書等をファイル等につづったもの

特定物件の形式

共　通　記　載　欄

佐藤弁護士との打ち合わせ報告書

2

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

佐藤弁護士との打ち合わせ報告書

標題等
共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

佐藤弁護士への相談依頼文書

社内アンケート調査に関する報告
書

「今回の社内調査」と書き出しの
電話メモ

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番 作成・取得の日
通信をした者の氏名

（    ／   ）



別紙様式２（「通信・共有した者」一覧表）

　 　通信をした者の氏名
　 　共有した者の氏名

取締役執行役員法務担当 山本三郎

法務部 法務部長 高橋一郎

法務部コンプライアンス推進室 室長 鈴木法子

法務部コンプライアンス推進室 室長 田中次郎

法務部コンプライアンス推進室 係長 加藤公太

法務部コンプライアンス推進室 係員 小林正子

所属／部署 役職 氏名

別紙　２－１

（   ／   ）


