
概要文書（電子データ）記載例１

年　　月　　日 　

管理者（部門） 種類
フォルダ名

（特定のメールアカウントアドレス）

1 法務部
　　　共有サーバー上のフォルダ
　　　特定のメールアカウント
　　　その他

公取審査規則特定通信フォルダ

【電子ファイルの場合】
保存箇所（パス）

標題等
（ファイル名又は件名）

作成・取得の日
（受信又は送信日時）

弁護士（所属）
相談担当者

（部署・役職）

1

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210615
佐藤弁護士への相談依頼文書.docx

2021/6/15/ 10:11:22 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 佐藤弁護士に法的助言を求めるため，社内調
査の結果を踏まえて作成した相談依頼文書
（令和3年6月16日に佐藤弁護士との相談に使
用した。）

2

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210701
社内アンケート調査に関する報告
書.docx

2021/7/1/ 11:22:33 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した報告書

3

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210902
佐藤弁護士との打ち合わせ報告
書.docx

2021/9/2/ 13:44:55 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 最初の相談（令和3年6月16日）の内容を踏ま
え，令和3年8月23日に佐藤弁護士から法的助
言を受けた際のメモ

4

5

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番

通信をした者の氏名

共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

特定通信が記録された電子データを特定するための情報

共　通　記　載　欄

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

事業者として管理する特定の保存箇所

1
外付ＨＤＤ（１台）

（ＸＸ社製，製造番号1234，型番5678）

（    ／   ）



別紙様式２（「通信・共有した者」一覧表）

　　 通信をした者の氏名
　　 共有した者の氏名

法務部 法務部長 高橋一郎

法務部コンプライアンス推進室 室長 鈴木法子

所属／部署 役職 氏名

別紙　１－１

（   ／   ）



別紙様式２（「通信・共有した者」一覧表）

　　 通信をした者の氏名
　　 共有した者の氏名

取締役執行役員法務担当 山本三郎

法務部 法務部長 高橋一郎

法務部コンプライアンス推進室 室長 鈴木法子

法務部コンプライアンス推進室 室長 田中次郎

法務部コンプライアンス推進室 係長 加藤公太

法務部コンプライアンス推進室 係員 小林正子

所属／部署 役職 氏名

別紙　１－２

（   ／   ）



概要文書（電子データ）記載例２

年　　月　　日 　

管理者（部門） 種類
フォルダ名

（特定のメールアカウントアドレス）

1 法務部
　　　共有サーバー上のフォルダ
　　　特定のメールアカウント
　　　その他

公取審査規則特定通信フォルダ

【電子ファイルの場合】
保存箇所（パス）

標題等
（ファイル名又は件名）

作成・取得の日
（受信又は送信日時）

弁護士（所属）
相談担当者

（部署・役職）

1

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210615
佐藤弁護士への相談依頼文書.docx

2021/6/15/ 10:11:22 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 佐藤弁護士に法的助言を求めるため，社内調
査の結果を踏まえて作成した相談依頼文書
（令和3年6月16日に佐藤弁護士との相談に使
用した。）

2

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210701
社内アンケート調査に関する報告
書.docx

2021/7/1/ 11:22:33 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した報告書

3

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210902
佐藤弁護士との打ち合わせ報告
書.docx

2021/9/2/ 13:44:55 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 最初の相談（令和3年6月16日）の内容を踏ま
え，令和3年8月23日に佐藤弁護士から法的助
言を受けた際のメモ

4

\公取審査規則特定通信フォルダ 【公取審査規則特定通信】210902
佐藤弁護士との打ち合わせ報告
書.docx

2021/9/2/ 13:44:55 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

別紙１－１のとおり 別紙１－２のとおり 営業第1部に対する社内アンケートの結果を
踏まえ，令和3年8月31日に佐藤弁護士から法
的助言を受けた際のメモ（4/5ページ）

5

共　通　記　載　欄

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

事業者として管理する特定の保存箇所

1
外付ＨＤＤ（１台）

（ＸＸ社製，製造番号1234，型番5678）

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番

通信をした者の氏名

共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

特定通信が記録された電子データを特定するための情報

（    ／   ）



別紙様式２（「通信・共有した者」一覧表）

　　 通信をした者の氏名
　　 共有した者の氏名

法務部 法務部長 高橋一郎

法務部コンプライアンス推進室 室長 鈴木法子

所属／部署 役職 氏名

別紙　１－１

（   ／   ）



別紙様式２（「通信・共有した者」一覧表）

　　 通信をした者の氏名
　　 共有した者の氏名

取締役執行役員法務担当 山本三郎

法務部 法務部長 高橋一郎

法務部コンプライアンス推進室 室長 鈴木法子

法務部コンプライアンス推進室 室長 田中次郎

法務部コンプライアンス推進室 係長 加藤公太

法務部コンプライアンス推進室 係員 小林正子

所属／部署 役職 氏名

別紙　１－２

（   ／   ）



概要文書（電子データ）記載例３

年　　月　　日 　

管理者（部門） 種類
フォルダ名

（特定のメールアカウントアドレス）

2 法務部
　　　共有サーバー上のフォルダ
　　　特定のメールアカウント
　　　その他

公取審査規則特定通信フォルダ②

【電子ファイルの場合】
保存箇所（パス）

標題等
（ファイル名又は件名）

作成・取得の日
（受信又は送信日時）

弁護士（所属）
相談担当者

（部署・役職）

1

\公取審査規則特定通信フォルダ②
【公取審査規則特定通信】210305

社内アンケート調査に関する報告
書.zip

【公取審査規則特定通信】社内ア
ンケート調査に関する報告書.docx

2021/3/5/ 14:33:44 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

高橋一郎（法務部・部長） 鈴木法子（法務部コンプライアンス推進室・
室長）

佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した報告書。

※このほか，zipファイルには，アンケート
調査の結果を取りまとめた資料の電子データ
が格納されている。

2

\公取審査規則特定通信フォルダ②
\判別手続施行前のメール

【 公 取 審 査 規 則 特 定 通 信 】
（201205送信）当社の社内調査に
ついての御相談.eml

2021/3/25/ 15:22:33 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

高橋一郎（法務部・部長） 佐藤弁護士に対し，令和2年12月5日に送信し
た電子メール。法的意見を求めるために，社
内調査の状況を送信したもの。（判別手続施
行前の電子メールであり，一定の措置を実施
したもの。）

3

4

5

共　通　記　載　欄

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

事業者として管理する特定の保存箇所

2
外付ＨＤＤ（１台）

（ＸＸ社製，製造番号9012，型番3456）

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番

通信をした者の氏名

共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

特定通信が記録された電子データを特定するための情報

（    ／   ）



概要文書（電子データ）記載例４

年　　月　　日 　

管理者（部門） 種類
フォルダ名

（特定のメールアカウントアドレス）

3 法務部
　　　共有サーバー上のフォルダ
　　　特定のメールアカウント
　　　その他

houmu@xxx.co.jp

【電子ファイルの場合】
保存箇所（パス）

標題等
（ファイル名又は件名）

作成・取得の日
（受信又は送信日時）

弁護士（所属）
相談担当者

（部署・役職）

1 ―

【公取審査規則特定通信】当社の
社内調査の状況について

2021/2/22/ 11:22:33 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

高橋一郎（法務部・部長） 鈴木法子（法務部コンプライアンス推進室・
室長）

佐藤弁護士に対し，令和3年2月22日に送信し
た電子メール。法的意見を求めるために，社
内調査の状況を送信したもの。

2 ―

Re:【公取審査規則特定通信】当社
の社内調査の状況について

2021/2/24/ 13:44:55 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

高橋一郎（法務部・部長） 鈴木法子（法務部コンプライアンス推進室・
室長）

佐藤弁護士から，令和3年2月24日に受信した
電子メール。社内調査の結果を踏まえた法的
意見が記載されている。（枝番1の電子メー
ルを引用して返信）

3 ―

【公取審査規則特定通信】社内調
査結果を踏まえた報告書について

2021/3/5/ 14:55:00 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

高橋一郎（法務部・部長） 佐藤弁護士から，令和3年3月5日に，社内調
査の結果を踏まえた報告書を受信した電子
メール。
（枝番４の電子ファイルが添付）

4 ―

【公取審査規則特定通信】社内ア
ンケート調査に関する報告書.docx

2021/3/5/ 13:25:45 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

高橋一郎（法務部・部長） 佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した報告書。（枝番
３の電子メールに添付）

5 ―

Fwd:【公取審査規則特定通信】社
内調査結果を踏まえた報告書につ
いて

2021/3/6/ 16:11:35 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

山本三郎（法務担当役員） 枝番３の電子メールを山本三郎（法務担当役
員）（houmu2@xxx.co.jp）に転送し，共有し
たもの。（枝番６の電子ファイルが添付）

6 ―

【公取審査規則特定通信】社内ア
ンケート調査に関する報告書.docx

2021/3/5/ 13:25:45 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

山本三郎（法務担当役員） 佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した報告書。（枝番
５の電子メールに添付）

共　通　記　載　欄

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

事業者として管理する特定の保存箇所

3
外付ＨＤＤ（１台）

（ＸＸ社製，製造番号4321，型番8765）

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番

通信をした者の氏名

共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

特定通信が記録された電子データを特定するための情報

（    ／   ）



概要文書（電子データ）記載例5

年　　月　　日 　

管理者（部門） 種類
フォルダ名

（特定のメールアカウントアドレス）

3
山本三郎

（法務担当役員）

　　　共有サーバー上のフォルダ
　　　特定のメールアカウント
　　　その他

houmu2@xxx.co.jp

【電子ファイルの場合】
保存箇所（パス）

標題等
（ファイル名又は件名）

作成・取得の日
（受信又は送信日時）

弁護士（所属）
相談担当者

（部署・役職）

1 ―

Fwd:【公取審査規則特定通信】社
内調査結果を踏まえた報告書につ
いて

2021/3/6/ 16:11:35 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

山本三郎
（法務担当役員）

法 務 部 の 特 定 の メ ー ル ア カ ウ ン ト
（houmu@xxx.co.jp）から転送。
佐藤弁護士から，令和3年3月5日に，社内調
査の結果を踏まえた報告書を受信した電子
メール。（枝番２の電子ファイルが添付）

2 ―

【公取審査規則特定通信】社内ア
ンケート調査に関する報告書.docx

2021/3/5/ 13:25:45 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

山本三郎
（法務担当役員）

佐藤弁護士が社内アンケート調査の結果を踏
まえ，不当な取引制限に当たる可能性の可否
について法的意見を記載した報告書。（枝番
１の電子メールに添付）

3

4

5

共　通　記　載　欄

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

事業者として管理する特定の保存箇所

4
外付ＨＤＤ（１台）

（ＸＸ社製，製造番号4321，型番8765）

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番

通信をした者の氏名

共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

特定通信が記録された電子データを特定するための情報

（    ／   ）



概要文書（電子データ）記載例６

年　　月　　日 　

管理者（部門） 種類
フォルダ名

（特定のメールアカウントアドレス）

3
鈴木法子

（法務部コンプライア
ンス推進室・室長）

　　　共有サーバー上のフォルダ
　　　特定のメールアカウント
　　　その他

suzuki.noriko123@xxx.co.jp
※判別手続施行前の特定通信が記録された電子

メールが保存されていたもの

【電子ファイルの場合】
保存箇所（パス）

標題等
（ファイル名又は件名）

作成・取得の日
（受信又は送信日時）

弁護士（所属）
相談担当者

（部署・役職）

1 ―

当社の社内調査についての御相談 2020/12/5/ 17:22:44 佐藤太郎（佐藤法律事務
所）

鈴木法子（法務部コンプラ
イアンス推進室・室長）

高橋一郎（法務部・部長） 佐藤弁護士に対し，令和2年12月5日に送信し
た電子メール。法的意見を求めるために，社
内調査の状況を送信したもの。
判別手続施行前の特定通信が記録された電子
メールであり，別途，一定の措置を実施（概
要文書番号2の枝番2）

2

3

4

5

共　通　記　載　欄

概要文書番号 提出命令品目録の番号・品目

事業者として管理する特定の保存箇所

5
外付ＨＤＤ（１台）

（ＸＸ社製，製造番号4321，型番8765）

特　定　通　信　ご　と　の　記　載　欄

枝番

通信をした者の氏名

共有した者の氏名
（部署・役職）

概要
（作成・取得経緯等）

特定通信が記録された電子データを特定するための情報

（    ／   ）



別紙様式４（「一定の措置を採った電子データ」一覧表）

・ハッシュ値は，MD5ハッシュ関数を用いて求めてください（注）。

・メッセージIDは，電子メールのメールヘッダに記録されています。

概要
文書
番号

枝番
標題等

（ファイル名）

概要
文書
番号

枝番
標題等

（ファイル名又は件名）
ハッシュ値（MD5）又は

メッセージID

2 2
【公取審査規則特定通信】
（201205送信）当社の社内調
査についての御相談.eml

5 1
当社の社内調査についてのご
相談
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元の電子データ一定の措置で作成された電子データ

（注） ハッシュ値とは，ハッシュ関数と呼ばれる一定の数式により求められる値であり，同一の電子データからは同一の値が得
られます。この別紙様式4でハッシュ値を入力する場合は，MD5という規格のハッシュ関数を用いて求めた値を入力してく
ださい。
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